
澳門理工學院2018就業發展日

Macao Polytechnic Institute Careers Day 2018
職位空缺

Vacancy List

公司名稱 / Company Name: 儒林教育集團有限公司

序號

Ref.

職位名稱

Position

所屬部門

Department

空缺數量

No. of Vacancy

招聘目標

Target

工作簡介 (如適用)

Job description

(if applicable)

1
幼小補習老師 幼小補習部 15 本地及外地學生 負責幼小學生全科功課之檢查、學業之教導、紀律管理

2
中學補習老師 中學補習部 5 本地及外地學生 負責中學生全科功課之檢查、學業之教導、紀律管理

3
分店店長 幼小補習部 2 本地及外地學生 店鋪的經營管理和導師管理，處理收生事宜，和家長交流反饋

4
幼小補習部見習經理 幼小補習部 1 本地及外地學生 負責所有分店的日常運作，及與家長溝通

8
會計 行政部 1 本地及外地學生 負責會計，及日常辦公室事宜

9
行政文員 行政部 1 本地及外地學生 負責公司更改之政府文件、勞務申請續期、教青局申請執照、日常辦公等事宜

10
人事文員 行政部 1 本地及外地學生 負責公司招聘、門禁考勤、計糧、入職離職、社保、保險、日常辦公等事宜

11
設計文員 行政部 1 本地及外地學生 負責公司所有廣告傳單設計、宣傳策劃、市場策劃、印刷物品、網站開發維護等事宜

12
IT文員 行政部 1 本地及外地學生 負責公司的軟件程式之開發及維護等相關電腦及設備之技術事宜
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