
如要進一步瞭解崗位詳情，2021就業發展日當天可向廣州市南沙區青年聯合會查詢。

序号 企业性质 企业 岗位 招聘人数 待遇 岗位职责 任职要求

民营企业
广州卓才集团有限公

司
客户经理 5

1.通过在线或线下等多种形式开发客户；客户

对象为（大中小型企业、政府、单位、学

校）；

2.依托公司现有的资源，回访公司客户，推广

公司业务；

3.针对意向客户推公司人力外包，税务外包服

务；

4.维护和管理客户信息数据，做好客户维护工

作。

1.学历不限，会计、人力资源、市场营销相关

专业优先，接收应届毕业生；

2.有销售相关工作经验优先；

3.熟练应用办公室软件；

4.沟通与协调能力强；懂得维护客户关系。

民营企业
广州卓才集团有限公

司
互联网产品专员 1

1. 负责新产品开发的目标市场研究，及时捕捉

市场需求，有效转化为项目提案；

2. 根据公司发展规划，制定年度产品开发规划

，制订产品方案，主导产品开发流程；

3. 产品生命周期管理，负责产品从开发到上市

的全流程的管控； 

4. 负责产品功能的定义，梳理产品逻辑规约

、制作原型demo、撰写PRD文档；

5. 与各部门有效沟通，从产品角度把控相关产

品的竞争力、交互及整体架构，优化产品使用

体验，推动产品运营和推广；

6. 负责产品上线培训、使用情况的追踪与分析

验证，并能够规划产品的演化路径；

7. 充分研究行业内相关产品，使产品向行业成

熟水平看齐； 

8.上级交待的其他工作安排。 

1、懂Axure、Visio、思维导图、PPT等产品工

具；

2、互联网、营销、设计等相关背景，有互联网

产品经验；

3、对数据敏感、有营销思维，懂得行业数据采

集和分析技巧；

4、市场和用户需求进行调研收集、分析、挖掘

，编写产品需求报告；

5、负责协助竞品分析、产品迭代规划和产品上

线培训、测试管理等具体工作；

协助负责产品原型设计、用户交互设计、业务

流程和功能详细设计，编写产品需求文档。

港澳应届毕业生「职场菁英」实习见习岗位表

月薪：2.1k
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港澳应届毕业生「职场菁英」实习见习岗位表

民营企业
广州卓才集团有限公

司
人事专员 1 月薪：2.1k

1.主要负责跟进派遣员工的人事管理以及与客

户的日常工作沟通；

2.负责派遣员工薪酬福利管理（社保/商保增减

名单的申报、社保关系转移、退保手续的办

理、社保福利待遇手续的申报、员工工资的审

核与发放、部分员工工资卡的申办等）；

3.负责派遣员工意外、工伤事故的处理与汇报

，并及时提交异常情况书面报告；

4.负责派遣员工日常人事手续的办理（含劳动

合同续签；转正、调岗手续办理等）；

5.建立良好客户关系，关注客户经营、人事动

态、信息及潜在问题，及时上报。

1.大专以上学历，人力资源管理或相关类专

业；

2.熟悉劳动法规，了解人力资源的六大模块 ，

做事严谨负责，沟通与协调能力佳，能承受一

定的压力。

广州卓才集团有限公

司
招生顾问 2 月薪：2.1k

1.负责与客户的日常联络和沟通工作，进行管

理培训课程的销售、客户资料的搜集、整理和

建档工作。

2.建立有效的招生管道，策划、参与市场宣

传、展示活动，并完成规定招生指标。

3.接待上门及来电咨询的学员，与潜在学员沟

通，引导课程销售，并组织学员参加试听课。

4.构建外部宣传管道，建立与新闻媒体的联

系；撰写宣传软文、论坛，QQ，微信订阅号的

信息发布。

5.负责企业文化活动策划与学校相关部门密切

配合、协调工作；

6.完成上级交代的其他任务。

1.师范类或营销类相关专业专科以上学历；

2.善于协调、沟通、有亲和力；具备较强的应

变能力、判断能力和抗压能力；

3.性格开朗、善于交谈者可零经验培训上岗。
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