
如要進一步瞭解崗位詳情，2021就業發展日當天可向廣州市南沙區青年聯合會查詢。

序号 企业性质 企业 岗位 招聘人数 待遇 岗位职责 任职要求

销售支持岗 3

1.协助前端销售对接客户，对接内外部管道，

为客户提供专业保险产品信息，解答客户关于

保险产品的问题 ；

2.对接保险公司跟进报价及协助客户进行产品

方案设计；

3.协助策划相关产品活动，助力战略客户部签

单；

4.负责系统的录入和操作。

1.具备良好的沟通协调能力与人际沟通技巧；

2.吃苦耐劳，能够接受业务性对外拓展工作；

3.承压能力强，执行能力强；

4.具备保险、金融、销售等相关技能或实习经验。

人事行政内勤岗 1

1.协助部门主管完成招聘工作，对简历进行分

类、筛选，安排聘用前面试，对应聘者进行初

步面试考核，出具综合评价意见；

2.参与企业文化的建设；

3.负责员工考勤、外出记录的统计工作；

4.分公司职场管理，行政及后勤管理工作；

5.对接工商、税务、银保监及中介协会；

6.承办办公室的事务性工作。

1.形象气质佳，表达能力强；人力资源管理专业者优先考虑，

有保险行业人事行政实习经验者优先；

2.对办公室设备操作熟练，并能熟练操作各项office软件；

3.具有较强的工作责任心，良好的沟通能力和独立工作能力，

性格外向开朗，具备团队合作精神。

客户经理岗 3

1.协助销售部门维护客户，陪同销售人员拜访

客户制定销售方面的文案工作；

2.与客户、管道及代理商的沟通协调等工作；

3.负责收集、整理、归纳市场行情，为部门销

售人员、领导决策提供参考；

4.协助销售部门做好客户的接待和电话来访工

作；

5.有效进行客户关系的维护和发展，提升客户

满意度和客户价值，建立长期共赢的客户合作

关系；

6.分析各种客户问题，并制定方法加以解决和

改善。

1.具备良好的协调、沟通和人际交往能力；

3.头脑灵活，思维敏捷，具备较强的承压能力；

4.具备一定分析及学习能力；

5.积极进取，对本职工作认真负责，善于团队合作；

6.保险学、金融学、会计学类专业者优先。
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