
MPU Careers Day 2025 - Internship Vacancies
2025 澳門理工大學就業發展日- 實習空缺資料

序號
Ref.

公司名稱
Company Name

實習部門
Department

實習工作內容 Internship Work
Description

空缺數量
No. of Vacancy

福利 Benefits*
本科生 / 研究生

Undergraduate/
Postgraduate

招聘目標 Target
(本地生、非本地生、皆可/

Local, non-local, Both)

集團總部投拓實習崗

1.收集相關專案資訊，對資訊進

行初步整理、分類、分析；

2.對投資專案進行初步可行性分

析；

3.協助參與部門日常管理事務

2 待定
研究生

Postgraduate
本地生
Local

集團總部人力實習崗

1.協助人事處理日常事務，包括

不限於招聘、培訓，員工關係，
企業文化等。

2.協助面試邀約、培訓、團建活

動、員工檔案管理等。

2 待定
研究生

Postgraduate
本地生
Local

人力資源實習生

1.協助開展日常招聘工作，收

集、整理、統計相關資料；

2.參與制定人力資源管理流程、

規範，協助起草相關檔；

3.參與人力資源管理系統測試，

協助開展系統使用培訓，優化使
用體驗；

4.協助整理及維護員工檔案等人

力資源相關資料；

5 完成上級交辦的其他工作。

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

1

廣州南沙公共資源控
股集團有限公司

Nansha Public
Resources Holdings

Co.,Ltd

公司名稱 :
Company Name:

廣州市南沙區青年聯合會

應徵下列實習崗位方式 Methods of applying for the following internship vacancies: 郵件：naq_ql@163.com

查詢聯繫方式:
Enquiry:

可到2025就業發展日L19展位查詢
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工會業務實習生

1.協助開展部門日常工作、召開
會議；
2.協助整理南沙區總工會相關政
策、檔，熟悉政策並能夠講解政
策；
3.協助辦理南沙區、集團工會工
作，鏈接集團內外部優勢資源，
推進鄉村振興等重點專案；
4.協助整理專案檔案，確保檔案
完整性、有效性；
5.完成領導交辦的其他任務。

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

下屬公司——廣州南沙
投資諮詢有限公司
人力資源實習生

1.協助進行部門日常綜合事務處
理；
2.協助進行材料撰寫、文案編
輯、PPT製作等工作；
3.完成領導交辦的其他工作.

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

下屬公司——廣州南沙
金融服務有限公司投融

資服務實習生

1.協助部門日常文書工作，如政
府政策、投融資產品資訊、商業
計畫書PPT製作等；
2.協助籌備路演活動、會務等；
3.完成上級交辦的其他相關工
作。

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

下屬公司——廣州南沙
綠色可持續科技有限公

司行政綜合實習生

1.協助部門做好合同管理、車輛
管理、會務管理、員工用餐管理
等日常綜合事務處理；
2.協助進行材料撰寫、文案編
輯、PPT製作等工作；
3.完成領導交辦的其他工作。

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

2

廣州南沙科金控股集
團有限公司

Guangzhou Nansha
Technology

Financial Holdings
Group Co., Ltd.
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下屬公司——廣州市慧
金資訊科技有限公司綜

合管理崗實習生

1.公司日常行政管理的運作；
2.負責公司的檔案管理及各類
檔、資料的統計管理工作；
3.負責各類會務的安排工作及公
司重要會議紀要撰寫；
4.協助部門主管對各項部門工作
完成情況進行跟蹤，做好基礎的
計畫運營；
5.完成部分數據分析及業務報告
撰寫；
6.完成上級交給的其他事務性工
作。

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

運營管理實習生

負責計畫管理、經營分析、資產
管理等職責，包括但不限於日常
文秘工作、會議管理、工作報告
管理等。

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

資金專員
協助完成公司融資、資金管理、
帳戶管理、數據統計、政策研究
及分析等工作。

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

下屬物流公司行政管理
崗

1.協助後勤行政各項制度的執行

和落實；

2.協助做好公司有關材料整理工

作；

3.協助做好公司圖文和視頻宣傳

製作有關工作；

4 公司安排的其他行政類工作

1 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

運營策劃崗

1.園區運營策劃，提供產業園公

共服務平臺搭建思路；

2.領導交辦的其他事項。

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

3

廣州南沙資產經營集
團有限公司

Guangzhou Nansha
Asset Management
Group Co., Ltd

廣州市南沙新區產業
園區開發建設管理局
Guangzhou Nansha

New District
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財務管理崗

1.協助年底財務對賬、記賬等相
關工作。
2.協助負責單位財務憑證的整理
和歸檔。

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

招商服務崗

1.園區招商計畫及執行，專案綜
合協調工作；
2.招商宣傳推介工作；
3.領導交辦的其他事項。

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

5 廣州市南沙新區明珠
灣開發建設管理局

資產運營管理崗

1.協助開展明珠灣管理局關於物

業等資產盤點、管理和運營，分
類制定符合明珠灣管理局實際的
差異化盤活策略，以實現提高資
產盤活效率和效益、促進區域經
濟可持續發展的目標。

2.領導交辦的其他工作。

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

6
華夏銀行廣東自貿試

驗區南沙分行
Huaxia Bank

公司業務助理

1.協助行銷人員進行資料整理；

2.配合行銷部門開展工作；

3.統計報表、材料等案頭工作。

2 待定

本科生 / 研究生
Undergraduate/

Postgraduate

本地生
Local

大堂助理
個人金融，具備金融基礎知識、
吃苦耐勞

2 待定

本科生 / 研究生
Undergraduate/

Postgraduate

本地生
Local

公司業務客戶經理助理
企業金融，具備金融基礎知識、
吃苦耐勞

3 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

大堂助理 銀行大堂客戶接待 2 待定

本科生 / 研究生
Undergraduate/

Postgraduate

本地生
Local

風管助理
配合放款審核經理做好放款資料
的處理

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

公司部產品經理助理
配合公司部產品經理做好公司部
數據處理、資料整理

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

對公客戶經理助理
配合對公客戶經理做好貸款資料
的處理

2 待定
本科生 / 研究生
Undergraduate/
Postgraduate

本地生
Local

4

7

8

New District
Industrial Park
Development and
Construction

Administration

招商銀行廣東自貿試
驗區南沙分行

China Merchants
Bank

中國光大銀行廣東自
貿試驗區南沙分行
China Everbright

Bank
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9

中國郵政儲蓄銀行股
份有限公司南沙進港

大道支行
Postal Savings
Bank Of Chian

大堂經理

協助網點維持正常的營業秩序，
文明有禮迎送客戶，熱情耐心解
答客戶的業務諮詢，做好客戶分
流，指導客戶辦理業務，根據客
戶需求引薦行銷。

2 待定

本科生 / 研究生
Undergraduate/

Postgraduate

本地生
Local

5/5


