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横琴粤澳深度合作区半导体行业协会 

横琴粤澳深度合作区半导体行业协会（下称“横琴半导体行业协会”）于 2023 年 7 月

正式成立，是在横琴粤澳深度合作区经济发展局指导下，由横琴粤澳深度合作区半导体行业

从事集成电路、半导体分立器件、半导体材料和设备的生产、设计、科研、开发、经营、应

用、教学、投资的单位及其它相关的企业、事业单位自愿结成的地方性、行业性、非营利性

社会团体，现已集合会员单位 60余家。横琴半导体行业协会以“做好政府企业桥梁、建设人

才培养基地、集聚产业发展资源”为发展理念，以“获得民政部认定的 5A级社会组织荣誉称

号”为建设目标，促进企业交流合作，构建产业链协作生态圈，助力横琴芯走向世界。横琴

半导体行业协会提供政策宣传、评审、行业数据统计、产业调研分析等政府服务，以及产业

对接、技术培训、人才服务、活动赛事、成果转化、展会考察、项目孵化、知产服务、产学

研合作、投融资服务、行业标准制定等会员服务。  

福利待遇：面议  

办公地址：横琴粤澳深度合作区粤澳集成电路设计产业园 7号楼 

接收简历邮箱：mi.gong@gmsia.com.cn 

 

1、实习生岗位 

岗位 

序号 
1 

岗位 

名称 
会员服务部实习生 

招聘 

人数 
1 

实习 

补贴 
面议 

实习 

内容 

1.负责活动策划与执行支持，策划组织协会的各项活动，提供必要的支持与协

助；  

2.负责协助协会公众号宣传运营，撰写协会新闻稿、活动推文及行业动态简报、

摄影等工作；  

3.协助处理日常会员服务行政事务，整理会员企业档案，更新数据库信息；  

4.完成领导交代的其他临时性工作，根据协会业务发展需要，协助完成跨部门协

作任务。 

实习 

要求 

1.不限专业，市场营销、新闻传播、电子信息类优先，本科以上学历；  

2.文字功底扎实，具备新闻稿、推文撰写能力，语言简洁、逻辑清晰；  

3.设计技能加分，熟练使用 PS/Canva、剪映/PR 等工具者优先；  

4.沟通协调力强，能高效对接内外部人员，妥善处理突发问题；  

5.学习意愿高，对半导体行业感兴趣，愿意主动了解行业动态；  

6.有学生会、社团活动策划或新媒体运营经验优先。 

 

岗位 

序号 
2 

岗位 

名称 
办公室实习生 

招聘 

人数 
1 

实习 

补贴 
面议 

实习 

内容 

1.负责办公室及行政事务支持，协助整理协会文件资料，负责会议安排、会议记

录等行政工作；  

2.负责协助完成公文撰写与文件处理，撰写协会各类公文，包括但不限于政府邀

请函、通知、  
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工作报告等，负责公文校对、排版；  

3.负责行业政策汇编，整理行业政策文件，撰写政策解读简报；  

4.协助完成工作中可能涉及的数据核查、统计和分析；  

5.协助领导解决与政府事务相关的具体问题；  

6.完成上级交办的其他政府事务相关工作，并完成跨部门协作任务。 

实习 

要求 

1.管理学相关专业，如人力资源管理、行政管理、工商管理等，本科以上学历；  

2.具备良好的沟通交流、文字语言表达、组织及抗压能力；  

3.文字功底扎实，擅长公文写作，逻辑清晰，能完成报告、制度等撰写；  

4.办公技能熟练，懂得运用基础办公软件，能高效处理数据及制作演示材料；  

5.电子信息类专业，对半导体行业及政府项目运作感兴趣，在校期间有相关社团

经验、组织经  

验者优先。 

 

 

 


