
申請人姓名│Name of Applicant

所屬單位│Unit

申請編號│Application No.

研討會名稱│Title of Conference

外幣

Foreign Currency
澳門元

MOP

註冊費│Registration fee

銀行手續費│Bank handling fee

簽證費│Visa application fee

機票│Airfares

港澳來回交通費│HK-MAC round-trip transportation fee

其他交通費│Other transportation fee

津貼│Allowance

合計 Total:

請附以上所列之開支憑證。Please submit the proofs of the expenses listed above.

簽署│Signature: 日期│Date:

單位主管意見│Opinions of Unit Head:

簽署│Signature: 日期│Date:

備註│Remarks:

獲批准金額
Amount

Approved
(澳門元│MOP)

申請人聲明│Applicant Declaration

本人保證以上費用按照已批准之經費金額預算作開支，上報資料及單據如有任何失實，由本人承擔所有責任。
I declare that the abovementioned expenses accord with the approved budget. Should there be any false information or receipts
submitted, I will bear full responsibility for all consequences induced.

*     請按已批准的經費項目填寫。│Please fill in the table according to the expense items approved.
**   若以外幣支付，按申請人簽署申請表當日之澳門大西洋銀行外幣對澳門元兌換率計算。│If it is paid by foreign currency, the rate
        will be calculated according to BNU exchange rate on the application date.
*** 實際報銷金額以行政及財政部核實為準。│The actual amount reimbursed is subject to the verification of the Finance Department.

經費項目*
Types of Expenses*

實際支付金額**
Actual Amount Spent**

跨境交通費│Cross-border transportation expenses

實際報銷金額***
Amount to be

Reimbursed***
(澳門元│ MOP)

英文譯本僅供參考，如與原中文版本有任何歧異，以中文版本為準。

(This English language version is a translation of the original regulations in Chinese. In case of any discrepancy, the Chinese
version shall prevail.)

參加學術研討會報銷表
Reimbursement Form for 

Participation in Academic Conferences 

FORM-DEI-R-012(03)                                                                                    1 生效日期  Effective Date: 2025/08/21

(dd/mm/yyyy)

(dd/mm/yyyy)



處長簽署：

日期：

蓋印：

收件人：

日期：

英文譯本僅供參考，如與原中文版本有任何歧異，以中文版本為準。

(This English language version is a translation of the original regulations in Chinese. In case of any discrepancy, the Chinese
version shall prevail.)

財務處人員

                  _______________________________________

                  _______________________________________

覆核結算

  a. 報銷項目（第______項）符合上述建議書內容；

  e. 其他

 呈______作批示（行政及財政部報告之第______項）

財務處處長

      請按已批准金額為上限報銷。

  備註：_______________________________________

  c. 第______項費用之判給人/供應商/報銷收款人

      第______項不符合，理由為_____________________

          最終確定為_________________________________

  b. 另呈有關第______項之聲明書______份；

  d. 上述總報銷金額確定為澳門元_________________

行政及財政部專用│For SAF Use Only

      _____________________________________________

教研處專用│For DEI Use Only

報告

  轉交單據共_____張予行政及財政部，

  已核對所有遞交文件及付款憑證。
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